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Zakladni Skola a Materska Skola Razova, prispévkova organizace

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Leskovec nad Moravici (s platnosti od 2. 9. 2019)

Prava déti

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, 1 kdyz
nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni
skupiny, v souladu s principy spole¢ného vzdélavani).

Dité ma pravo na emoc¢né kladné prostiedi, ve kterém je vychovavané.

Dité¢ musi byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu.

Dité musi byt respektovano jako individualita, u které je vytvafena jeho osobnost.

Povinnosti déti

Déti se k sobé navzajem chovaji ohleduplné a slusné.

Déti zachazeji s hrackami a vécmi tak, aby nedochazelo k jejich ni¢eni.

Déti pti vSech cinnostech respektuji pokyny uditelky a jinych dospélych osob
poveétenych dohledem.

V piipad¢ konfliktu s jinym ditétem ozndmi dité tuto skutecnost ucitelce, ktera situaci
vyresi.

Dité nahlési kazdy traz ucitelce. Je povinné mu piedchazet mimo jiné 1 bezpecnou
obuvi ke viem ¢&innostem MS (v budové MS i pii pobytech venku/v piirodg).
V opacném piipad¢ prebird zodpovédnost za nevhodnou obuv (typu crocs, roztrhané
papuce, papuce bez pevné paty,...) a dusledky jejiho pouzivani zdkonny zastupce
ditcte.

Vzhledem k véku a schopnostem déti jsou déti k vySe uvedenym povinnostem vedeny
ucitelkami matetské Skoly a rodi¢i. NepInéni je feSeno vysvétlovanim a domluvou.

Prava zakonnych zastupci déti

Pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného
zivota.

Po dohod¢ s ucitelkou byt pfitomni vychovnym c¢innostem ve tfidé, pokud jejich
ptitomnost nenarusuje vzdélavani.

Konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo S vedouci
ucitelkou matetské skoly.

Ptispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho programu Skoly.

Slusnou formou obhajovat potieby a zjmy své 1 ostatnich zakonnych zastupct a déti.
Projevit jakékoli pfipominky k provozu matetské Skoly, ucitelce nebo vedouci ucitelce
matetské Skoly.

Pozadat o individualni ipravu uréitych pravidel stanovenych ve §kolnim fadu MS.
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Povinnosti zakonnych zastupcu déti

Bezodkladné informovat ucitelku ve tfidé matetské Skoly o zménach ve zdravotnim
stavu ditéte a zménach v nahldsenych udajich (bydliste, telefon, zdravotni pojistovna
apod.).

Predavat dit¢ do matetské Skoly zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
zakonny zastupce ditéte je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit matei'ské skole.
Je zaveden ,ranni filtr* - pokud se budou u ditéte v dobé predavani ucitelce zakonnym
zastupcem jevit piiznaky akutniho onemocnéni (kasel, infek¢éni ryma, zanét spojivek,
bolesti bficha...), nebude dité ucitelkou do kolektivu déti pievzato.

Pii pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bticha,
pti nalezeni v§i nebo hnid v hlavé) jsou zakonni zastupci telefonicky informovani
a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce o dité. Zakonny zastupce je s ohledem na
ochranu zdravi ostatnich déti povinen si své nemocné dité co nejdiive vyzvednout.
Ucitelka ma pravo zachovani zdravi ostatnich déti nepfijmout dit€¢ se silnym
nachlazenim ¢i infekénim onemocnénim. Mize pozadovat od zékonnych zastupci
ditéte lékaiske potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas I€kate s jeho navratem do
kolektivu déti. Zakonny zastupce ditéte je Vv téchto piipadech povinen tato potvrzeni
predloZit.

V piipad¢, kdy si zdkonny zastupce vyzvedava své dité po obed¢€, vyzvedne si pro néj
ve SJ i odpoledni svaginu.

Zakonni zastupci respektuji terminy placeni stravného a uhrady za vzdélavani i dalsi
terminy sdélované vedenim mateiské Skoly prostfednictvim informaci na nasténkach.
Zakonny zastupce uhradi umysIné zptisobenou $kodu na majetku MS, pokud bylo jeho
dité pfedem na nespravné jednani upozornéno, piipadné i uhradit skodu na majetku
Vv prostorach skoly, pokud ji zplisobil sdm nebo ji zptlisobila osoba, kterou povefil.

Po ukonéeni provozu mateiské $koly neni povoleno pobyvat v prostorach MS ani na
Skolni zahradé¢.

Zéakonni zastupci nesmi vpoustét do budovy MS cizi osoby.

Zakonni zastupci berou na védomi, ze Skola neodpovidd za hracky, penize, drahé
pfedméty a mobilni telefony, které jsou vneseny do prostor MS bez souhlasu
pedagogickych pracovniki Skoly. Za tyto odlozené véci v Satné, stejné jako za
odloZena kola &i odrazedla na terase MS, zodpovidaji zakonni zastupci.

Zakonny zastupce se chovd kucitelce slusn€, neuzivd vulgarni vyrazy, nekiici,
nepodryva autoritu ucitelky pfed détmi, nedoméahd se zvyhodilovani svého ditéte pred
ostatnimi.

Zakonni zastupci jsou povinni spolupracovat s matetskou $kolou pii ochrané déti pied
patologickymi jevy (konzumace alkoholu, navykové latky), chranit déti pred projevy
diskriminace, ponizovani, nabouravani sebevédomi aj., pred nasilim ¢i nepratelstvim.
Na déti, které dosdhnou do 31. 8. (v€etn¢€) péti let veéku, se vztahuje povinné
predSkolni vzdélavani. Povinné predskolni vzdélavani ditéte probihd ve vSedni dny
Vv rozsahu minimalné 4 hodin (8.00 — 12.00). V piipadé predem znamé absence je
zakonny zastupce povinen pisemné pozadat feditele Skoly o uvolnéni z ptedSkolniho
vzdélavani. V ptipadé nahlé absence je zakonny zastupce povinen dit€¢ fadné omluvit
nejpozdéji do tii kalendatnich dnii od pocatku jeho absence (z divodu nemoci aj.). Po
navratu ditéte do MS zakonny zastupce ditéte uvede pisemné v omluvném listu diivod
absence.

15. Povinné predskolni vzdélavani — zdkonny zéstupce ditéte je povinen piihlasit dité

k zapisu k predskolnimu vzdelavani v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost
pfedSkolniho vzdélavani ditéte. Pokud zdkonny zastupce ditéte neptihlasi dité



K povinnému piedskolnimu vzdélavani, popusti se prestupku podle § 182 odst. 1 pism.
a) Skolského zakona.

Povinné ptedskolni vzdélavani se mize uskutecnit formou pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech nebo formou individualniho vzdélavani ditéte (§34 a odst. 2
Skolského zakona).

Zakonny zéstupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formou pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piedskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denn¢ (od 8°° hod. do 12°° hod.(§1¢ vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)
Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni déna ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin. Tim vSak pravo ditéte vzdélavat se v matetské skole po celou dobu
provozu, v némz je vzdélavano, neni predchozi vétou dotceno (§ 34a odst. 3 Skolského
zékona).

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predSkolni
vzdélavani, dochazelo tadné¢ do Skoly. Zanedbava-li pé¢i o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle § 182 a Skolského zakona.

Individualni vzdélavani ditéte (§ 34B Skolského zakona)
Oznameni individualniho vzdélavani ditéte:
Zakonny =zastupce ditéte, které ma plnit povinnost piedskolniho vzdélavani
individualnim vzd€lavani ditéte, je povinen oznamit tuto skuteCnost fediteli Skoly.
Ma — li byt dit¢ vzdélavano individudlné prevaznou cast Skolniho roku, je zakonny
kterym zac¢ina povinnost piedSkolniho vzdélavani ditcte.
V priabehu skolniho roku Ize plnit povinnost individudlniho piedSkolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individualnim vzd€lavani ditéte doruceno
fediteli ZS a MS, kam bylo dit& pfijato k predskolnimu vzdélavani
Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi
obsahovat:
a. jméno, popf. jména a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
Vv piipad¢ cizince misto pobytu ditéte
b. uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano
€. davody pro individualni vzdélavani ditcte
Reditel ZS a MS pieda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt
dité vzdélavano.
Reditel ZS a MS dohodne se zdkonnym zéstupcem ditéte:
- zpusob ovéieni (piezkouseni ditéte)
- terminy ovéteni (veetné nahradnich terminil)
Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit Gcast ditéte u oveteni.
Reditel ZS a MS ukon¢i individualni vzd&lavani ditéte, pokud zakonny zastupce
ditéte nezajistil icast ditéte u ovéteni, a to 1 v ndhradnim terminu.
Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte,
s vyjimkou specidlnich kompenzac¢nich pomicek a vydaji na ¢innost matetské
Skoly, do niZ bylo dité pfijato k predSkolnimu vzdélavani.
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Prava pedagogickych a provoznich zaméstnanci

Zaméstnanci maji pravo védét o piipadnych zménach v organizaci skoly, které se jich
tykaji, v dostate¢ném casovém predstihu. V jiném piipadé se fesi situace operativng,
dle pokyni feditele 8koly a vedouci u¢itelky MS.
VSichni zaméstnanci jsou seznamovani s informacemi, které podava feditel Skoly
prostiednictvim vedouci u¢itelky MS na pravidelnych poradach rozsifeného vedeni
Skoly. Maji ptistup k periodickym Casopisim.
Zaméstnanci maji moznost se vzdélavat. Ucitelkam je umoZznéno DVPP.
Zaméstnanci maji ndrok na OOPP dle vnitini Smérnice organizace. Ve Skolni budové
se vSechny zaméstnankyné piezouvaji do pracovni obuvi a pouzivaji pracovni odév.
Prani OOPP si zajist'uji zaméstnanci sami.

Povinnosti pedagogickych a provoznich zaméstnanci

Pracovnice MS je povinna byt ve $kole v dobé stanovené pracovni povinnosti, v dobé
porad svolanych feditelem $koly, vedouci uéitelkou MS, v dobé piechodného zastupu
za nepiitomnou a v dob¢ akci potfadanych skolou.

Na pracovisté prichazi kazdy zaméstnanec v€as. V dobé, kdy ma pracovni povinnosti
u déti, od nich neodchazi, ostatni zaméstnanci svévolné neopoustéji pracoviste.
Ucitelky maji pomucky ptipraveny pied ndstupem k piimé praci s détmi.

Zaméstnanci dodrzuji a plni pozadavky stanovené pracovnim fadem.

Nemuze-li se zaméstnanec dostavit do zaméstnani, ohlasi nepfitomnost neprodlené
vedouci ucitelce MS, piipadné feditelce ZS a MS. Vedouci ucitelka MS hlasi svou
nepiitomnost feditelce skoly.

Vsechny pracovnice fadné eviduji svou pracovni dobu v mési¢nich vykazech prace.
Tiidni dokumentaci zapisuji ucitelky po skonCeni prace s détmi, provedou ulozeni
hrac¢ek, pomtcek, dbaji na celkovy vzhled tiidy.

Ucitelka odpovida za bezpe€nost svéfenych déti po celou dobu ¢innosti, a to jak
V prostorach arealu matetské Skoly, tak i pfi akcich potddanych mimo areal Skoly.
Provozni i pedagogicti zaméstnanci odstrani z dosahu déti vSechny predméty a Cistici
prostiedky, které¢ by mohly ohrozit jejich zdravi.

Vsechny pracovnice jednaji s détmi s pedagogickym taktem, ucitelky nikdy nevylucuji
déti ze tfidy, nepouzivaji jakychkoliv trestd. Neomezuji déti v jidle, jidlo ndsilim
nenuti. Dbaji na dodrZzovani vyjimek — alergie na jidlo, diety. Provozni zaméstnanci
feSi konfliktni situace s détmi ve spolupraci s ucitelkami, déti nikdy netrestaji.
Nezasahuji do vychovnych postupti. Ucitel se nesmi nechat manipulovat zdkonnymi
zastupci, pokud maji tendenci nutit ucitelku, aby jejich dité zvyhodnovala (napf.
sponzorské dary). VSechny déti maji pravo na stejny pfistup a osobni vztah ze strany
viech zaméstnancti MS.

Ucitelky se vénuji individudlné détem se SVP, détem z odlisného socialné kulturniho
prostiedi a dodrzuji navrzend podplrnd opatieni (v souladu s principy spole¢ného
vzdelavani)



Provoz a vnitini rezim Skoly

=

Provoz MS je zajistén ve viedni dny od 6.30 do 16.00

Do mateiské skoly jsou déti pfijimany jen zdravé, Cisté, upravené.

3. Léky se détem v mateiské Skole nepodavaji. Vyjimkou jsou ptipady individudlné
feSené s lékarem.

4. Déti jsou prijimany do mateiské Skoly, nebo naopak ukoncuji svou dochazku
v pritb&hu celého §kolniho roku, vzdy v souladu s moznostmi celkové kapacity MS.
S platnosti od 2. 9. 2019 jsou Vv pribéhu roku piijimany déti mladsi tii let.

5. Pokud zakonni zastupci budou vodit déti pozdéji nebo je potiebuji vyzvednout diive,
oznami tuto skute¢nost predem ucitelce ve tfide.

6. D¢éti jsou vydavany pouze zletilym osobam, zdkonnym zastupctim. Nezletilym osobam
a cizim lidem Ize déti predat jen tehdy, maji-li pisemné povéteni, které predali zakonni
zastupci matetské Skole.

7. Zakonni zéstupci ptivedou dit¢ do Satny, tam ho pievléknou a ulozi svrSky. Jsou
povinni pifedat dit€¢ ucitelce. Toto osobni pfedani zavazuje pracovniky Skoly
odpovédnosti za dité, predanim ditéte jeho zakonnym zastupciim nebo jimi povéfenym
osobam konci odpovédnost pracovniki Skoly za bezpecnost déti.

8. Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout své dité vcas, nejpozdéji do 16.00 hod.
(podrobng — Viz Vnitini denni rezim MS ve SVP). Opakované nevyzvednuti ditéte
zMS v dobé do 16:00 hodin (ukondeni provozu) je povazovano za porusovani
Skolniho fadu a mtize byt v souladu s §35 zédkona ¢. 561/ 2004 Sb. Skolského zakona
divodem k ukonceni ptedskolniho vzdélavani ditéte.

9. Informace o détech podavaji p. ucitelky pii ptfichodu a odchodu déti, na tfidnich
schiizkach nebo na zadost zdkonnych zastupct deti.

10. Omlouvani a odhlasovani déti provedou zékonni zastupci nejméné den predem do
12:30 hod., tel: MS 606 619 852 (véetnd SJ MS).

11. Pfi ndhlém onemocnéni maji zakonni zastupci déti moznost si vyzvednout obéd do
11:30 hod. v kuchyni mateiské skoly, pouze vSak Vv prvni den nemoci. Na ostatni dny
musi byt obédy odhlaseny.

12.V ptipad¢, Zze zdkonny zastupce bude odvadet dit€é po obeédé, vyzvedne si odpoledni
svaéinu u vedouci SJ.

13.V ptipad¢ ukonceni dochazky do matetské Skoly na zdkladé rozhodnuti zakonného
zastupce ditéte ozndmi zdkonny zdstupce tuto skutecnost vedouci ucitelce mateiské
Skoly, ptip. pfimo fediteli Skoly pisemné.

14.V ptipadé, ze se v dob¢é zkuSebniho pobytu ditéte v matetské Skole (zpravidla tii
meésice od pfijeti) projevi, Zze dit¢ neni zralé pro pobyt v mateiské Skole, bude jeho
pobyt v matetské Skole ukoncen.

15. Pi velkém poétu zajemcti o umisténi déti do MS rozhoduji o jejich piijeti kritéria

stanovena ve SVP pro PV.

N

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Prostory matefské Skoly musi byt vzdy osvétleny tak, aby déti vidély dobie
Vv jednotlivych mistnostech, pfedevsim v Satn¢ a v umyvarne.

2. Umyvarna se vytira podle aktudlni potieby vzdy tak, aby bylo détem maximalné
zabranéno uklouznuti na mokré podlaze.

3. Pravidelné se vétraji viechny prostory MS, aby byl v mistnostech erstvy vzduch.
V loznici vétra Skolnice jiz rano, vzdy se fidi venkovni 1 vnitini teplotou.



4. Déti se pravideln€ otuzuji rannim cvi¢enim, piip. cvicenim jogy, vhodnym oblékanim.

5. Zékonni zastupci spolupracuji s ucitelkami a dbaji jejich pokynl a upozornéni, pokud
déti maji nevhodny odév nebo obuv.

6. Ucitelky sleduji déti a dbaji na to, aby byly chranény pied patologickymi jevy,
diskriminaci, nasilim ¢&i nepfatelstvim. Uzce spolupracuji se zdkonnymi zastupci.
Pokud zjisti, Ze je na détech pachano nasili v rodin¢ ¢i pojmou podezieni o této
skutecnosti, sdéli to neprodlené feditelce Skoly.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti
Viz odstavce: Povinnosti déti, Povinnosti zakonnych zastupct déti.
Zverejnéni Skolniho Fadu
Vedouci ucitelka umisti Skolni fad na vetejné pristupném misté v prostorach vstupni chodby
nebo v satn¢ déti. Prokazatelnym zpusobem se s dokumentem seznami vSichni zaméstnanci
MS, podepisi se pod skolni fad a uvedou datum, kdy s nim byli sezndmeni. Zakonni zastupci

jsou informovani o vydani Skolniho fadu formou jeho vyvéSeni ve vySe uvedenych
prostorach.

V Razové dne 2. 9. 2019 Mgr. Jiri Chmelik reditel

Se SR byli seznameni zaméstnanci MS: ...
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