Zakladni Skola a Matefska Skola Razova, prispévkova organizace

Vnitini fad skolni druziny

U¢innost od: 1.9.2019

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), & 30, odst. 1, vydavdm vnitini fad skolni druZiny:
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1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny
1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakd jedné skoly nebo nékolika skol.
1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani. Po projednani se zfizovatelem muze
feditel Skoly pferusit ¢innost druZiny v dobé Skolnich prazdnin.
1.3 Druzina muze vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
1.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani pfedevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce.
1.5 Cinnost druZiny se uskuteéfiuje predeviim
- ptileZitostnou vychovou, vzdéldvaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost skolského zatizeni pro
zajmové vzdélavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,
- vyuZitim oteviené nabidky spontdnnich cinnosti.
1.6. DruZina umozZnuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pripravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. Pfihlasovani, odhlasovani Zaka

1.1. Zaka do $kolni druZiny prihlasuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zépisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu zéka z druZiny - prihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.

1.2. O pfijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zdkladé vyplnénych naleZitosti

v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodicli, upfednostnéni déti z nedplnych
rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

1.3. Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro 7aky prvniho stupné, k pravidelné dochazce viak
mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poc¢tu zZaka.

1.4. Cinnosti druZiny se mohou zu&astfiovat i aci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich netcastni
plny pocet zarazenych zak(i stanoveny pro oddéleni - napf. do¢asné umisténi Zak( z vyssich trid,
pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.).

1.5. Odhlageni zdka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi rodice pisemnou
formou vedouci vychovatelce SD.




1.6. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky SD
a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli Feditel $koly rodi¢tim zaka
pisemné s patficnym zdGvodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD :

PO 6.50-7.25 11.15-15.50 hod.

uT 6.50—-7.25 12.10 - 15.50 hod.

ST 6.50-7.25 11.15 - 15.50 hod.

Cr 6.50-7.25 11.15 - 15.50 hod.

PA 6.50-7.25 11.15 - 15.50 hod.

2.2.V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD zajisténa, pokud pocet prihlasenych
zakl neni nizsi nez 10.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

2.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci préci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou u¢ebny ve druhém patie budovy.

2.6. K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni hfisté a uvolnéné
ucebny.

2.7. Pocet oddéleni: 1.

2.8. Naplriovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 Ucastnikd, nejvyssi
pocet Ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak( denné pritomnych - limit pro pocet je dan
velikosti uéebny a mirou bezpecnosti zZdka v provozu oddéleni.

3. Dochézka do SD

3.1. Budova gkoly je zpFistupnéna 74kim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6.45 do 7.30
hod..

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.15 do 12.30 hod..

3.3. Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahld$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢d je G¢ast v zaméstnanich SD povinna.

3.4. Nepfitomnost 74ka v SD je omluvena nepiitomnosti 7aka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutec¢nost tfidni (pfedavajici)
ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodic¢e sami

3.6. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zdkladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim Zaka.

3.7. ReZim vyzvedavani 7aka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyugovani do 12.30 hod. a déle od 14.00 do
15.50 hod. z dlivodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 12.30 - 14. 00 hodinou.

3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou 7aci ptihlaseni k ¢innosti ve SD predavani vychovatelkdm $kolni
druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky Ci jiné ¢innosti organizované skolou. Pfedavajici
pfi predani sdéli pocet predavanych 7aka a oznami déivod nepfitomnosti zapsanych 7ak@ SD.

V pFipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ucitel funkci pedagogického dohledu nad 74ky SD a
soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.8. Pfi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatelka pristup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici vycka s Zakem az do prichodu
rodic¢u ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob

k zastizeni, sdéli situaci rediteli Skoly, event. policii. Problém muZze fesit i odvodem ditéte k sobé
dom a pokouset se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovani 7akd pfi ¢innostech SD




4.1. Zaci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi daji na zapisovém listku.

4.4. Na obéd jsou #aci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hrdm, hrackam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné pogkozeni nebo
zni¢eni herniho zdzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zka se zapo¢itavaji i projevy chovani v ¢innostech SD - plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

4.8. Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vniténi fad SD a $kolni Fad, maze
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

5. Bezpeénost a ochrana zdravi 74kt SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakud pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2. Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamZité nahlasi vedeni skoly.

5.3. Pfi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetti sama, zavola rodice, event. |ékafskou pomoc.
5.4. 74k je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi €innostech.

5.5. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodd zékonni zastupci €& jimi
povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probihd
pres dverni hlasku nebo osobné, v odpolednich hodinach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich
dvefi. Dalsi individudlni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci ttidnich
schlzek a konzultaci.

Pedagogitti zaméstnanci SD i Z4ci SD se dale fidi ve svém chovéni, povinnostech a pravech
ustanovenimi skolniho fadu.

6. Pitny rezim

6.1. Pitny reZim zajistuji vychovatelky SD nap¥. napoji ze $kolni jidelny (pfedeviim v jarnich a letnich
mésicich).

7. Nepfitomnost zaméstnance

7.1. Pri kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
nahradit ji asistentem pedagoga. Asistent daného oddéleni prizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto
situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.

7.2. Pfedem znama nepritomnost vychovatelky presahujici | den je feSena zastupem.

IIl. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.50 hod. - 7.25 hod. do 7.25 hod. pfichod do SD,

prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajma,

11.15 hod. - 12.30 hod.

obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

12.30 hod. - 14.00 hod. odpocinkova ¢innost /besedy, ¢etba, vypravéni, tématické rozhovory/,¢innost
zajmovych krouzk pfi SD

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv,P¢, Hv, Tv, sportovni a turistickd, pfirodovédna, pfiprava na
vyucéovani formou kvizl, soutézi, kfizovek ,apod.,

14.00 hod. - 15.00 hod.



osobni hygiena, svacina, Uklid osobnich véci, postupny odchod déti dom( - kontrola v Satnach,
mozné vypracovani domacich ukoll

15.00 hod. - 15.50 hod.
rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tridé, uklid.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v oddéleni skolni druziny

Zapisovy listek pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Marcela Bedanova Mgr. Jifi Chmelik
vedouci SD Feditel $koly



